Prefeitura Municipal de

\® O
o

ggo dey ﬁ%

m'---l“-----o

Senador José Porfirio

De mdos dadas com o futuro

Municipio de Senador José Porfirio
PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR JOSE PORFIRIO
C.N.P.J N°. 05.421.110/0001-40
SISTEMA REGISTRO DE PRECOS - PREGAO ELETRONICO N°. 028/2022
(Processo Administrativo n°. 091/2022)
Tipo: Menor Preco por Item.

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
1. INTRODUCAO

1.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR JOSE PORFIRIO, pretende
contratar, nos termos da Lei n°. 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n°. 10.024, de
20 de setembro de 2019, da Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006, da Leli
n°. 11.488, de 15 de junho de 2007, Decreto Federal n® 7892/2013, Decreto Municipal n°.
009/2010, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, e as
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. JUSTIFICATIVA

1.2.1. A contratacdo se justifica pela necessidade em manter as atividades funcionais da
Prefeitura Municipal de Senador José Porfirio e suas Secretarias jurisdicionadas. O
procedimento propiciara o deslocamento dos servidores e colaboradores entre outros para
participacdo de reunifes, treinamentos, cursos e outros eventos e atividades.

1.2.1.1. A administracdo Municipal, através da Prefeitura Municipal de Senador José
Porfirio, com a necessidade de atender a demanda das Secretarias e Fundos que necessitam
se deslocar para outros Municipios a servico do Orgo. Neste sentido a Prefeitura Municipal
através do Ordenador de Despesa vem solicitar a realizacdo de processo licitatério, visando
contratacdo de pessoa juridica para a prestacdo de Servigos de Agenciamento de Passagens
Aéreas e Passagens Terrestres; Compreendendo: Reserva, Emissdo, Remarcacdo e
Cancelamento de Bilhetes em trechos diversos no ambito nacional, conforme abaixo
discriminado.

1.2.2. A presente contratacdo ndo € de natureza continuada.
2. OBJETO E QUANTIDADE

2.1. Constituem objeto do presente processo licitatorio para o Registro de precos para
eventual Prestacdo de Servicos de Agenciamento de Passagens Aéreas e Passagens
Terrestres; Compreendendo: Reserva, Emissdo, Remarcacdo e Cancelamento de
Bilhetes em trechos diversos no ambito nacional, para o deslocamento de autoridades,
servidores e colaboradores da Prefeitura do Municipio de Senador José Porfirio e suas
Secretarias Jurisdicionadas, segue abaixo descri¢do do lote a ser licitado:
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Estado do Para
Municipio de Senador José Porfirio
PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR JOSE PORFIRIO
C.N.P.J N°. 05.421.110/0001-40

LOTE |
PERCENTUAL
~ VALOR TOTAL DE
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS Esrniine T
ESTIMADO

AGENCIAMENTO DE VIAGENS-PASSAGENS
TERRESTRES, Especificagdo: Servicos de por
01 |intermédio de agéncia de viagens, para cotagdo,| R$ 380.000,00 1%
reserva, remarcacdo, cancelamento e fornecimento de
passagens terrestres (intermunicipais e interestaduais)

AGENCIAMENTO DE VIAGENS- PASSAGENS
AEREAS, Especificagdo: Servigos de por intermédio
02 |de agéncia de viagens, para cotagdo, reserva,| R$694.000,00 2%
remarcacao, cancelamento e fornecimento de passagens
Aéreas (intermunicipais e interestaduais)

OBSERVACOES:
3. ESPECIFICACAO TECNICA

3.1. Os servicos deverdo obedecer as normas (Leis, Decretos, Resolucbes) de Controle e
Qualidade Industrial divulgadas pela Agéncia Nacional de Aviacdo e Controle ANAC e
Agéncia de regulacéo e controle de servicos publicos - ARCON.

3.2. Por servigo de agenciamento de viagens prestado entende-se a reserva, emisséo,
remarcacao e remarcacdo e cancelamento de passagem aérea, de acordo com 0s termos da
Instrucdo Normativa SLTI n°. 7/2012.

4. FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1. Para efeito da presente aquisi¢cdo observar-se-4 o0 enquadramento disposto no artigo Art.
15, 1I, da Lei n° 8.666/93, artigo 2° e 3° do Decreto Federal n°® 7892/2013, artigo 1°
paragrafo Unico da Lei no 10.520/2002.

4.2. DOS ITENS EXCLUSIVOS PARA ME/EPP/MEI

a) considerando nao haver 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como
microempresas ou empresas de pequeno porte sediados localmente, capazes de cumprir as
exigéncias estabelecidas no instrumento convocatdrio, ndo serd aplicado os beneficios
estabelecidos nos artigos 47 e 48, da lei complementar 123/2006, em atendimento ao Inciso
Il do artigo 49 do mesmo diploma legal.

5. DA PRESTACAO DOS SERVICOS E CRITERIOS DE ACEITACAO DO
OBJETO

5.1. A licitante vencedora devera iniciar a prestacdo dos servicos objeto deste Edital,
imediatamente apos a assinatura do contrato.
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Municipio de Senador José Porfirio
PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR JOSE PORFIRIO
C.N.P.J N°. 05.421.110/0001-40
52. O licitante devera ter aparelhamento: computador, telefone, demais
equipamentos/mobiliarios, necessarios e suficientes para a prestagdo dos servicos e
funcionario (s) contratado (s) que esteja (m) disponivel (is) para atendimento da Prefeitura
a qualquer tempo, garantindo assim a obtencéo das facilidades abaixo:

- Execugdo de reserva automatizada “on-line” e emissdo de seu comprovante
- Emissao de bilhetes automatizados “on-line”

- Consulta e informagao de melhor rota ou percurso “on-line”

- Alteracdo/remarcacéo de bilhetes

- Emissao de bilhetes para viagens terrestres e/ou alteracdo e remarcacao;

- Combinacdo de tarifa;

- Funcionarios devidamente identificado (Cracha)

5.3. O atendimento devera funcionar, das 08h00min as 18h00min, de segunda a sexta-
feira, e de 08h:00min a 12h:00min aos sabados, com funcionario (s) para atender
prontamente as solicitacdes decorrentes dos servigos relacionados neste instrumento.

5.4. Deve estar incluso também o servico de reserva, bem como quaisquer outras
providencias necessarias ao regular e adequado cumprimento das obrigacdes decorrentes
da respectiva contratacao.

5.5. Passagem aérea, referida no item 5.4 compreende o trecho de ida e o trecho de volta
(independente se optado pela mesma companhia aérea ou ndo) ou somente um dos
trechos, nos casos em que isto represente toda a contratacéo.

5.6. Trecho, a que se refere o item 5.5, compreende todo o percurso entre a origem e
destino, independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma
companhia aérea.

5.7. Apbés o horario estipulado neste item, nos finais de semana e feriados, o
CONTRATADO deverad disponibilizar atendimento de plantdo com acionamento via
celular com linha DDD (093), para fornecimento de informacGes sobre horarios, escalas e
conexdes de voos, bem como reservas, emissdes e alteracdes em carater emergencial.

5.8. A érea responsavel fara a solicitacdo de passagem ao CONTRATADO, que devera
providenciar, por meio de terminal interligado as companhias aéreas, a cotacdo dos valores
dos voos e ap6s autorizacdo definitiva, emitir o bilhete em nome do beneficiario indicado
na solicitacao.

5.9. Os bilhetes de passagens aéreas deverdo ser disponibilizados no prazo maximo de 02
(duas) hora, contadas da autorizacdo definitiva para emisséo e enviados via e-mail, fax ou
diretamente ao requisitante, informando ao interessado o Codigo de Transmissdo e a
companhia aérea.

5.10. O prazo de entrega dos bilhetes de passagem terrestres deverd ocorrer no maximo 24
(vinte e quatro) horas contados da emissdo da requisicdo, e excepcionalmente para as
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Municipio de Senador José Porfirio
PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR JOSE PORFIRIO
C.N.P.J N°. 05.421.110/0001-40
requisicdes urgentes, no prazo maximo de 2h (duas horas) apds a emissao da requisicdo pelo
setor responsavel.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1. Sdo obrigacdes da Contratante:
6.1.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

6.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos com
as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivo;

6.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

6.1.4. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

6.2. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Prestar informagdes atualizadas de itinerarios, horérios, tarifas, periodicidade de
voos/rotas e de variacdo de tarifas inclusive promocionais, colaborando na definicéo de
melhor roteiro e informando sobre eventuais vantagens que a Prefeitura possa obter, sem
que isso implique acréscimo nos pre¢os contratados.

7.2. Pesquisar tarifas, antes da emissé@o do bilhete de passagem, que no momento estiverem
sendo praticadas pelas companhias aéreas e/ou agéncias de passagens terrestres, devendo
sempre que possivel optar pela de menor valor.

7.3. Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as passagens
aereas e/ou terrestres, inclusive retorno, dando assisténcia imediatamente no
aeroporto/terminal rodoviaria quando o sistema da companhia aérea estiver fora do ar e o
prazo para entrega do bilhete for exiguo.

7.4. Efetuar reservas e emissdo de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado
pela Prefeitura, que poderd ocorrer fora do horério de expediente, inclusive sabados,
domingos e feriados.

7.5. Apresentar a Prefeitura relatério informatizado com os precos praticados pelas

companhias aéreas e/ou agéncias de passagens terrestres pesquisadas, antes de efetuar a
reserva e emitir o bilhete.
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Municipio de Senador José Porfirio y
PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR JOSE PORFIRIO
C.N.P.J N°. 05.421.110/0001-40

7.6. Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento de passagens e/ou
trechos néo utilizados, independentemente de justificativa por parte da Prefeitura.

7.7. Providenciar a substituicdo de passagens quando ocorrer mudanca de itinerario de
viagem ou de desdobramento de percurso.

7.8. Providenciar cancelamento de bilhetes ndo utilizados e fazer o devido reembolso a
Prefeitura.

7.9. Nos casos dos subitens 7.7 e 7.8, quando houver diminui¢do de custo na emissao de
novo bilhete ou inutilizacdo de bilhete, emitir-se-4 nota de crédito a favor da Prefeitura,
a ser utilizada como abatimento no valor da fatura posterior, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento da solicitagdo da modificagéo.

7.10. Disponibilizar atendimento com acionamento por meio de celular com linha DDD
(093) e telefone fixo, para fornecimento de informacdes sobre horarios, escalas e conexdes
de vdos, bem como reservas, emissdes e alteragcdes em carater emergencial.

7.11. Efetuar o pagamento dos bilhetes as companhias aéreas nos respectivos prazos
exigidos pelas referidas companhias/agéncias, ficando estabelecido que a Prefeitura ndo
respondera, sob qualquer hipétese, solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento.

7.12. Disponibilizar instalacGes, equipamentos adequados e recursos humanos necessarios
e suficientes para o atendimento dos servigos sem interrupcao, seja por motivo de férias,
descanso semanal, licenca, falta ao servigco, demisséo e outros analogos.

7.13. Apresentar, juntamente com a nota fiscal/fatura, relatério demonstrativo dos servicos
realizados, anexando as respectivas papeletas de solicitacéo de servicos.

7.14. Designar um preposto responsavel pela execucdo dos servigos, que serd o elemento
de contato entre a Contratada e a Fiscalizacdo da Prefeitura.

7.15. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque.

7.16. A empresa contratada se obriga a executar a prestacdo dos servigos de acordo com 0
objeto deste Pregdo Presencial com as especificagcdes contidas em seus anexos, que fazem
parte integrante do procedimento, independente de transcri¢cdo e/ou traslado.

7.17. Executar diretamente o contrato, sem a transferéncia de responsabilidades ou
subcontratagdes ndo autorizadas pela Prefeitura.

7.18. Arcar com despesas decorrentes de qualquer infracdo seja qual for, desde que
praticada por seus empregados, quando relacionados com a execugdo dos servicos.

7.19. Manter, durante a execucao do contrato as condigdes que ensejaram a contratacao.
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Municipio de Senador José Porfirio y
PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR JOSE PORFIRIO
C.N.P.J N°. 05.421.110/0001-40

8. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

8.1. A Prefeitura Municipal de Senador José Porfirio, através de servidores
credenciados, serdo os responsaveis diretos pela fiscalizacdo do contrato, observando as
especificacdes dos itens licitados.

8.2. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos itens, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

8.3. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas ou vicios redibitrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

8.4. O representante da Prefeitura Municipal de Senador José Porfirio anotara em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢do do contrato, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

9.1 AOS LICITANTES: Ficara impedido de licitar e contratar com a Administracdo
Publica Municipal e, se for o caso, serd descredenciado do Cadastro Geral de Fornecedores
do Municipio de Senador José Porfirio, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla
defesa, sem prejuizo das multas de até 10% do valor do contrato e demais cominagdes
legais, nos termos do art. 81 da Lei Federal 8.666/93, do art. 7° da Lei Federal n° 10.520/02,
0 ADJUDICATARIO que:

a) Convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar o contrato, deixar de
apresentar documentacao exigida para o certame ou apresentar documentacao falsa;

b) Ensejar o retardamento da execucéo de seu objeto;

¢) Nao mantiver a proposta;

d) Falhar ou fraudar a execucdo do contrato/instrumento equivalente;
e) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

9.2. Ndo sera aplicada a multa as empresas remanescentes, em virtude da ndo aceitagdo da
primeira colocada.
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Municipio de Senador José Porfirio

PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR JOSE PORFIRIO
C.N.P.J N°. 05.421.110/0001-40
9.3. A CONTRATADA: Pela inexecucio total ou parcial da contratagdo, a Administragio
poderd, garantida prévia defesa, aplicar a CONTRATADA a extensdo da falta ensejada, as
penalidades previstas no Art. 87, da Lei 8.666/93 e no art. 7° da Lei 10.520/02, na forma
prevista no respectivo instrumento licitatério. O descumprimento total ou parcial das
obrigacOes assumidas pelo licitante vencedor, sem justificativa aceita pela Administracao
Municipal, resguardados os procedimentos legais pertinentes, podera acarretar, nas
seguintes sangoes:

a) 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucdo do objeto, ou por dia de
atraso no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia,
calculados sobre o valor do Contrato, por ocorréncia;

b) 05% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta)
dias na execucdo do objeto ou no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, com a
possivel rescisdo contratual,

c) 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, na hipétese de a CONTRATADA,
injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais
casos de descumprimento contratual, quando o MUNICIPIO DE SENADOR JOSE
PORFIRIO, em face da menor gravidade do fato e mediante motivacdo da autoridade
superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

d) O valor das multas aplicadas, ap6s regular processo administrativo, sera descontado dos
pagamentos devidos pelo MUNICIPIO DE SENADOR JOSE PORFIRIO. Se os valores
dos pagamentos devidos ndo forem suficientes, a diferenca serd recolhida pela
CONTRATADA no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis a contar da aplicacdo da sancao;

e) As sanclOes previstas, em face da gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, apds regular processo administrativo em que se garantird a observancia
dos principios do contraditério e da ampla defesa;

f) Suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracao

Municipal por prazo de até 05 (cinco) anos, nos casos de descumprimento de clausulas
contratuais; e

g) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo, ou até que seja promovida a
reabilitacdo, perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o licitante vencedor ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e
depois de decorrido o prazo da sancéo aplicada;

h) As penalidades aplicadas s6 poderdo ser relevados na hipétese de caso fortuito, forca
maior, devidamente justificadas e comprovadas, a juizo da Administracao.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR JOSE PORFIRIO
C.N.P.J N°. 05.421.110/0001-40

10. DO PAGAMENTO

10.1. Por se tratar de mera estimativa de gastos, o valor acima ndo se constitui, em hipotese
alguma, compromisso futuro para o municipio de Senador José Porfirio (Prefeitura
Municipal de Senador José Porfirio), razdo pela qual ndo podera ser exigido nem
considerado como valor para pagamento minimo, podendo sofrer alteracGes de acordo com
as necessidades da Prefeitura Municipal de Senador José Porfirio, sem que isso justifique
qualquer indenizacdo ao CONTRATADO;

10.2. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, obedecendo aos tramites
abaixo:

10.2.1. O faturamento devera ser o0 somatorio dos precos cobrados no momento da emissdo
de cada passagem aérea, deduzidos o desconto contratual citados no item anterior, ou, no
caso das tarifas (passagens) acordo, dos precos finais do bilhete emitido, e depois acrescido
do somatério dos valores das respectivas taxas de embarque;

10.2.2. Promover, mediante solicitacdo e no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da
solicitacdo, reembolso de passagens ndo utilizadas pelo CONTRATANTE. Findo o
contrato, se existente crédito em favor do contratante que ndo possa ser abatido de fatura
pendente, devera o valor ser recolhido aos cofres do Tesouro Municipal através de
Documento de Arrecadacdo Municipal - DAM;

10.2.3. Caso a empresa ndo emita nota de crédito no prazo acima estipulado ou nao informe
o valor dos trechos ndo utilizados, o valor total do bilhete, pelo seu valor de face, sera
glosado em fatura a ser liquidada;

10.2.4. Podera ser deduzida do valor do bilhete a ser reembolsado multa eventualmente
cobrada pela companhia aérea, desde que devidamente comprovada;

10.2.5. As faturas que apresentarem qualquer tipo de incorrecdo serdo devolvidas e sua
nova apresentacdo ocorrera juntamente com a fatura subsequente;

10.2.6. O CONTRATADO devera apresentar as faturas para pagamento no 1° dia Util de
cada quinzena do més civil;

10.2.7. As faturas deverdo ser tabuladas por centro de custo (plano interno), nacional, por
servidores e autoridades, discriminando, ainda:

a) - Nome do passageiro;

b) - Companhia aérea;

c) - Namero do bilhete;

d) - Valor da tarifa (passagem);

e) - Taxas aeroportudrias;

f) - Desconto contratual; e

g) - Indicacdo de tarifa (passagens) acordo.
h) - NUmero da Licitacdo e Contrato
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De mdos dadas com o futuro

Estado do Para
Municipio de Senador José Porfirio
PREFEITURA MUNICIPAL DE SENADOR JOSE PORFIRIO
C.N.P.J N°. 05.421.110/0001-40
11. DO REAJUSTE

11.1. O preco sera fixado e irreajustavel, salvo as condi¢des previstas nas Leis Federais
8.666/93 e Lei 10.520/2002, e suas alteragdes.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas com a presente licitacdo correrdo a conta da Dotacdo Orcamentéria
consignadas na proposta orgcamentaria do exercicio. A dotacdo or¢camentaria também sera
informada por ocasido da emisséo da Nota de Empenho.

13. CRITERIO DE JULGAMENTO

13.1. O critério de julgamento serd o de menor preco por lote, desde que observadas as
especificagcdes e demais condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

13.2. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser, conforme estabelecido para cada item no termo de referéncia, de R$ 0,20% (zero
virgula vinte por cento).

Senador José Porfirio, PA, 21 de outubro de 2022.

DI RC E U Assinado de forma digital por
BIANCARDI:596290 0yioq 20721005 1523
53268 -03'00"

Dirceu Biancardi
Prefeito Municipal de SJP
Ordenador de Despesas

Assinado de forma

KLEBER DOS igital por KLEBER

ANJOS DE DOS ANJOS DE
SOUSA:774612312

SOUSA:7746 00

1231200 Dados: 2022.10.25
15:43:02-03'00"
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